BIBLIOTECA
ESCUELA CUARTA PARED

Procedimiento para solicitar materiales a la biblioteca

- Las solicitudes de préstamo se haran en e-mail escuela@cuartapared.es,
indicando: nombre del alumno, curso, titulo y autor de los ejemplares solicitados.

- Desde la oficina se confirmara, también por e-mail, si los ejemplares estan
disponibles para préstamo.

- Podréis pasar a recoger el material al dia siguiente de realizar la solicitud (si la
solicitud se hace més tarde de las 19.30h se considerara como fecha de solicitud
el dia siguiente). En ningdn caso se puede sacar material de la biblioteca sin
pasar por este tramite.

- La recogida de material se hara de lunes a viernes de 13 a 14h y de 18 a 19.30h.

- Las renovaciones de préstamo haran en e-mail escuela@cuartapared.es. No son
validas las renovaciones fuera de plazo.

Normas Biblioteca

Podran ser usuarios de la Biblioteca de Cuarta Pared:
- Alumnos de la escuela
- Antiguos alumnos que estén dados de alta como socios
- Personal docente de la escuela
- Trabajadores de la sala

La biblioteca permite el préstamo de un maximo de 2 materiales por lector por un
periodo maximo de 15 dias, renovable por otros 15.

El retraso en la devoluciéon sera sancionado con la suspension del servicio
de préstamo durante un periodo de 3 meses.

En caso de pérdida o deterioro del libro, el lector esta obligado a su reposicién o
compensacion.
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